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1. ATOS DO COMANDO GERAL DA PMAC

a) PORTARIAS

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE

POLICIA MILITAR

MANUAL DE SINDICANCIA

(2017)

1) Portaria n° 022- Cmt Geral da PMAC, de 18 de maio de 2017.

Aprova o novo manual de Sindicancia da Policia Militar do
Estado do Acre e da outras providéncias.

O COMANDANTE GERAL DA POLICIA MILITAR DO ESTADO DO
ACRE, no uso de suas atribuicées legais e, de acordo com o Decreto n® 2.330 de 29
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de abril de 2015, c/c o Art. 5° da Lei Complementar n® 2001 de 31 de marco de 2008,
resolve:

Art. 1° - Aprovar o novo Manual de Sindicancia da Policia Militar do
Estado do Acre, e seus anexos;

Art. 2° - Revogar a Portaria n° 999 — Cmt Geral da PMAC, de 29 de
fevereiro de 2008.

Art. 3°- Estabelecer que esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicag&o.

Rio Branco — AC, 18 de maio de 2017.

Julio Cesar dos Santos — Cel PM
Comandante Geral da PMAC

POLICIA MILITAR DO ESTADO DO ACRE
MANUAL DE SINDICANCIA
(2017)

iNDICE DOS ASSUNTOS
CAPITULO | - DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA.
CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS.
CAPITULO Il - DOS PRAZOS.
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CAPITULO IV - DO CONTRADITORIO E DA AMPLA DEFESA.
CAPITULO V - DO RITO SUMARIO.

CAPITULO VI - DAS DISPOSIGOES GERAIS.

CAPITULO VII - DAS DISPOSIGOES FINAIS.

Anexos:
1) MODELOS DE DOCUMENTA(;OES DE SINDICANCIA REGULAR

MODELO DE CAPA

MODELO DE PORTARIA DE INSTAURAGAO

MODELO DE TERMO DE ABERTURA

MODELO DE JUNTADA DA PORTARIA DE INSTAURAGAO E ANEXOS
MODELO DE DESPACHOS

MODELO DE NOTIFICAGAO PREVIA

MODELO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS EXPEDIDOS E RECEBIDOS
MODELO DE NOTIFICAGAO PARA A VITIMA

MODELO DE OFICIO PARA O SINDICADO

MODELO DE OFICIO PARA TESTEMUNHA

MODELO DE PRECATORIA

MODELO DE TERMO DE INQUIRIGAO DE VITIMA

MODELO DE TERMO DE INQUIRIGAO DE TESTEMUNHA
MODELO DE TERMO DE INQUIRIGAQ DE SINDICADO

MODELO DE SUBSTITUIGAO DE SINDICANTE

MODELO DE TERMO DE ACAREAGAO

MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DE INSTRUGAO
MODELO DE VISTA DA SINDICANCIA

MODELO DE REQUERIMENTO PARA JUNTADA DE DEFESA
MODELO DE CERTIDAO

MODELO DE RELATORIO

MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO

MODELO DE OFICIO DE REMESSA

MODELO DE SOLUCAO DE SINDICANCIA

2) MODELOS DE DOCUMENTAGOES DE SINDICANCIA SUMARIA

MODELO DE CAPA

MODELO DE ORIGEM E SEUS ANEXOS, CONTENDO DESPACHO
MODELO DE TERMO DE INQUIRIGAQ DE SINDICADO

MODELO DE TERMO DE INQUIRIGAO DE TESTEMUNHA
MODELO DE RELATORIO

MODELO DE SOLUCAO DE SINDICANCIA
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PARTE

NORMATIVA

POLICIA MILITAR DO ESTADO DO ACRE
MANUAL DE SINDICANCIA

CAPITULO | )
DA FINALIDADE E DA COMPETENCIA
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Art. 12 O presente manual tem por finalidade normatizar, padronizar e
orientar procedimentos para a realiza¢do de sindicancia no &mbito da Policia Militar
do Estado do Acre.

Art. 22 A sindicancia € o ato administrativo interno, realizada em
cumprimento a ordem superior ou por autoridade propria, que tem por finalidade
formar e apurar responsabilidade sobre determinado fato previsto, em tese, como
transgresséo disciplinar, reunindo, ao mesmo tempo, informagdes através de provas.

Art. 32 A Sindicancia, uma vez concluida, servira de fundamento para
imediata aplicacdo de punicdo disciplinar, ou para ser transformada em Inquérito
Policial Militar.

§ 12 - As autoridades elencadas no Art. 42 desta Portaria que tiverem
ciéncia de irregularidade s&o obrigadas a adotar as medidas necessarias para a sua
apuragdo, adotando o procedimento mais adequado ao caso concreto, por meio de
Sindicancia Regular ou Suméria.

§ 2° - Na hipétese de ndo ser possivel identificar a pessoa
diretamente envolvida no fato a ser esclarecido, a sindicancia tera carater meramente
investigatorio, entretanto, sendo identificada a figura do sindicado desde sua
instauragdo ou ao longo da apuragéo, o procedimento assumira carater processual,
devendo ser assegurado aquele o direito ao contraditério e a ampla defesa.

Art. 42 A sindicancia sera instaurada mediante portaria da autoridade
competente, publicada em Boletim Geral da Corporagéo (BG) ou em Boletim Interno
(Bl) da Organizagéo Policial Militar (OPM).

Paragrafo nico — N&o podera ser sindicante o oficial que formulou a
acusagao, nem parente, qualquer que seja o grau ou afinidade da pessoa no evento
objeto de sindicancia.

Art. 52 E competente para instaurar a sindicancia:

a) - O Governador do Estado do Acre;
b) - Comandante Geral da PMAC;

c) - Subcomandante Geral da PMAC;
d) - Corregedor Geral da PMAC;

e) - Diretores.

f) - Comandantes de CPQ’s

Paragrafo Unico- Para fins de registro e controle, as numeracdes das
sindicancias instauradas pelas Diretorias € Comandos de CPO’s, serdo
disponibilizadas pela Corregedoria Geral da PMAC, por ordem cronolégica e anual.

Art. 62 Quando o fato a ser apurado envolver militares de OPM's
diferentes, a competéncia para determinar a instauragdo da sindicancia sera da
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autoridade militar em cuja circunscri¢io se verificar a ocorréncia, cabendo ao
Corregedor Geral da PMAC dirimir os conflitos de competéncia.

Paragrafo Unico — Os trabalhos da sindicancia deverdo ser
desenvolvidos, preferencialmente, na OPM onde tenham ocorrido os fatos a serem
apurados, ou nas dependéncias da OPM em que servir o sindicante, ou ainda, a
critério da autoridade delegante, em lugar que melhor possibilite os trabalhos.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 72 O sindicante devera observar os seguintes procedimentos:

| — autuar a Portaria de instauragdo e seus anexos;

Il - lavrar o termo de abertura da sindicancia;

Il - juntar aos autos os documentos por ordem cronoldgica,
numerando e rubricando as folhas no canto superior direito, a partir da Portaria de
instauracéo (fl. 02);

IV - indicar, na capa dos autos, seus dados de identificago e os do
sindicado;

V - cumpridas as formalidades iniciais, promover a notificagdo do
sindicado para conhecimento do fato que lhe é imputado, acompanhamento do feito
e ciéncia da data de sua inquirigao;

VI - fazer constar, nos pedidos de informagdes e nas requisices de
documentos, referéncias expressas ao fim a que se destinam;

VII - juntar todos os documentos recebidos, mediante termo préprio;

VIII - se a pessoa ouvida for analfabeta ou ndo puder assinar o termo,
sera indicada por esta uma pessoa para assinar a rogo, bem como assinardo duas
testemunhas, que tenham presenciado o ato;

IX — realizar ou determinar, de oficio ou a pedido, a produgédo ou a
juntada de todas as provas que entender pertinentes ao fato a ser esclarecido;

X - encerrar a instrugdo do feito com o respectivo termo, notificando o
sindicado, para vista dos autos e apresentacao de alegacdes finais;

Xl - elaborar o termo de encerramento dos trabalhos atinentes ao
feito e remeter os autos a autoridade instauradora;

Xl - a requisi¢do de testemunha, funcionario publico civil ou militar,
devera ser feita mediante oficio, enderegado a autoridade a quem a testemunha
estiver subordinada. As demais testemunhas serdo intimadas diretamente, através
de notificagéo;
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XIll - encerrar a apuragdo com um relatério completo e objetivo,
contendo o seu parecer conclusivo sobre a elucidagdo do fato, o qual devera ser
apresentado em quatro partes:

a) introdugdo: contendo a ordem de instauragéo, a descri¢ao sucinta
do fato a ser apurado e os dados de identificagdo do sindicado, se houver;

b) diligéncias realizadas: onde deverdo estar especificadas as agdes
procedidas pelo sindicante;

c) parte expositiva: com o resumo conciso e objetivo dos fatos e uma
andlise comparativa e valorativa das provas colhidas, destacando aquelas em que
formou sua convicgao; e

d) parte conclusiva: na qual o sindicante emitira o seu parecer,
coerente com as provas carreadas aos autos e com o relatado na parte expositiva,
mencionando se ha ou n&o indicios de crime militar ou comum, transgressao
disciplinar, prejuizo ao erario ou qualquer outra situagdo ampliativa ou restritiva de
direito, sugerindo, se for o caso, a adogao de providéncias;

Art. 82 A solugao da sindicancia devera ser explicita, clara e coerente,
com a indicacdo dos fatos e dos fundamentos juridicos, especialmente, quando
importar em anulacéo, revogagéo, suspensao ou convalidagdo de ato administrativo.

CAPITULO lll
DOS PRAZOS

Art. 92 Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento.

Paragrafo Gnico - Os prazos se iniciam e vencem em dia de
expediente na OPM.

Art. 10. A autoridade instauradora fixara na portaria o prazo inicial de
30 (trinta) dias corridos para a conclusdo de a sindicancia, admitida a prorrogagéo
por 15 (quinze) dias, a critério da autoridade nomeante, quando as circunstancias
assim o exigirem.

Art. 11. O prazo previsto no artigo anterior poderé ser prorrogado por
solicitagdo do sindicante, devidamente fundamentada, e a critério da autoridade
instauradora, a qual, levando em consideragdo a complexidade do fato a ser
apurado, fixara novo prazo para a conclus&o dos trabalhos.

§ 12 A solicitacdo de prorrogacdo de prazo deve ser feita, no minimo,
48 (quarenta e oito) horas antes do término daquele inicialmente previsto.

§ 2° A prorrogagao do prazo deverd ser publicada em BG ou Bl da
OPM.

Art. 12. Excepcionalmente, o0 prazo para a concluséo dos trabalhos,
previsto no art. 10 deste manual, poderd sofrer prorrogagées sucessivas, por até
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vinte dias corridos cada, desde que amparado em motivo de for¢a maior, situa¢do de
complexidade ou de extrema dificuldade, todas relacionadas com o fato em
apuragdo, ou, ainda, para conclusdo de pericia requerida, mediante solicitagdo
fundamentada do sindicante e a critério da autoridade nomeante.

Art. 13. Ao sindicado sera facultado, no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados de sua inquirigdo, oferecer defesa prévia, arrolar testemunhas, juntar
documentos e requerer o que julgar de direito para sua defesa.

§ 12 Encerrada a instrugéo do feito, com a oitiva de testemunhas e
demais diligéncias consideradas necessarias, sera lavrado o termo de que trata o
inciso X do art. 7%, sendo o sindicado notificado pelo sindicante para, querendo,
oferecer alegagdes finais no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento
da notificag&o.

§ 2° Esgotado o prazo de que trata o paragrafo anterior,
apresentadas ou ndo alegagdes, o sindicante tera o prazo de 3 (irés) dias corridos
para elaborar seu relatorio circunstanciado, com parecer conclusivo, remetendo os
autos & autoridade instauradora.

Art. 14. Recebidos os autos, a autoridade instauradora dara solugéo a
sindicancia ou determinara independentemente do prazo fixado no art. 10, que sejam
feitas diligéncias complementares, fixando novo prazo, que nao podera exceder 10
(dez) dias corridos.

§ 1° - No caso de ser determinada a realizacdo de diligéncias
complementares, o sindicado devera ser notificado para acompanhamento das
respectivas averiguagdes.

§ 2° - Cumpridas as diligéncias complementares, o sindicado devera
ser notificado para, querendo, oferecer alegacgbes finais no prazo de cinco dias
corridos, contados da data do recebimento da notificacao.

§ 3° - Apos a realizagdo dos procedimentos previstos neste artigo,
deverd ser elaborado o respectivo relatério complementar, apresentando as
conclusdes decorrentes das averiguagdes procedidas, ratificando ou alterando o
parecer anteriormente emitido, sendo os autos remetidos novamente a autoridade
instauradora que dara solugéo a sindicancia.

CAPITULO IV
DO CONTRADITORIO E DA AMPLA DEFESA
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Art. 15. A sindicancia obedecera aos principios do contraditério e da
ampla defesa, com a utilizagdo dos meios e recursos a eles inerentes.

Paragrafo Unico: Para o exercicio do direito de defesa sera aceita
qualquer espécie de prova admitida em direito, desde que néo atente contra a moral,
a saude ou a seguranga individual ou coletiva, ou contra a hierarquia, ou contra a
disciplina ou que tenha carater meramente procrastinatério.

Art. 16. O sindicado tem o direito de acompanhar o processo,
apresentar defesa prévia e alegacdes finais, arrolar testemunhas, assistir aos
depoimentos, solicitar reinquirides, requerer pericias, juntar documentos, obter
copias de pegas dos autos, formular quesitos em carta precatéria € em prova pericial
e requerer o que entender necessario ao exercicio de seu direito de defesa.

§ 12 O sindicante poderé indeferir, mediante despacho fundamentado,
pedido do sindicado, quando o seu objeto for ilicito, impertinente, desnecessario,
protelatdrio ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos fatos.

§ 2° O sindicado podera realizar a sua propria defesa, sendo-lhe
facultado, em qualquer fase da sindicancia, constituir advogado para assisti-lo.

§ 3° - N&o havendo a figura do sindicado, mas apenas um fato a ser
apurado, torna-se desnecessaria a concessdo do prazo para o oferecimento de
defesa prévia e para a apresentacédo de alegagdes finais.

§ 4° - O disposto no § 3° deste artigo ndo se aplica quando, no
contexto da apuragdo de um fato, emergirem indicios de cometimento de
transgresséo disciplinar ou situagdo ampliativa ou restritiva de direitos de qualquer
pessoa (denunciante, testemunha, etc.), ocasido em que o sindicante certificara o
seu entendimento nos autos, procedendo-se a respectiva notificagdo do interessado
para o interrogatério, j& na condicdo de sindicado, e para, nessa condigéo,
apresentar defesa prévia e requerer o que julgar de direito, devendo-se, no
prosseguimento dos trabalhos, ser observado o rito preconizado neste manual para
assegurar o direito ao contraditério e a ampla defesa.

Art. 17. O advogado do sindicado podera presenciar os atos de
inquiricdo do seu cliente e das testemunhas, bem como acompanhar os demais atos
da sindicancia, sendo-lhe vedado interferir nas perguntas e respostas, podendo, no
entanto, reinquiri-las por intermédio do sindicante.

Paragrafo unico — O previsto neste artigo, aplica-se, no que couber,
ao sindicado.

Art. 18. Sera assegurado ao sindicado, no prazo de 5 (cinco) dias
corridos a que se refere 0 § 12 do art. 13, vista do processo em local designado pelo
sindicante.

CAPITULO V
DO RITO SUMARIO
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Art. 19. A Sindicancia Sumaria ¢ uma apuragdo mais simples e de
carater célere, e tem como objetivo apurar, sem rigidas formalidades, qualquer ato ou
fato administrativo aparentemente irregular. Deve ser utilizada para os casos de
menor complexidade e/ou de autoria incerta.

Art. 20. Objetivando alcangar a celeridade da apuragdo, a
Sindicancia Sumaria consistira em ouvir o0 acusado, conceder a ampla defesa e o
contraditorio e relatério.

Paragrafo Unico: para a elaboragao do Procedimento Sumario aplica-
se, no que couber, as orientagdes alusivas a etapa apuratéria da Sindicancia
Regular.

Art. 21. Além das autoridades descritas no art. 5°, sdo competentes
para instaurar a Sindicancia Sumaria:

a) - Comandantes de OPM’s;
b) - Chefes de Divisbes e Assessorias.

Art. 22. A Sindicancia Sumaria seré instaurada por meio de despacho
e tera prazo de 15 (quinze) dias corridos, podendo ser prorrogado por mais 10 dias
em casos de necessidade, devidamente solicitado e fundamentado pelo
Encarregado.

Art. 23. Para fins de registro e controle, as enumeragdes das
Sindicancias Sumarias seréo disponibilizadas pela Corregedoria Geral da PMAC, e
contera ordenamento sequencial Unico e anual, devendo a autoridade instauradora
encaminhar copia da solugéo para este 6rgéo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 24. Os participantes da sindicancia sao:

Il - sindicante, o encarregado da sindicancia;

lll - sindicado, a pessoa envolvida no fato a ser esclarecido, cujo
desfecho podera vir a afetar seus direitos;

IV - testemunha, toda pessoa que relata o que sabe a respeito do fato
objeto da sindicancia;

V - técnico ou pessoa habilitada, aquele que for indicado para
proceder exame ou emitir parecer; e
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VI - denunciante ou ofendido: aquele que, mediante apresentagéo de
documento habil ou declaragio reduzida a termo, provoca a agdo da Administragao
Policial Militar.

Art. 25. O sindicante sera oficial, aspirante a oficial ou subtenente, de
maior precedéncia hierarquica que o sindicado, podendo ser Sargento em caso de
sindicancia sumaria.

Art. 26. O denunciante ou ofendido, se necessério, deverd ser ouvido
em primeiro lugar.

§ 12 O sindicante devera alertar o denunciante sobre possivel
consequéncia de seu ato na esfera penal, civel e disciplinar, em caso de
improcedéncia da denuncia.

§ 2° O denunciante ou ofendido podera apresentar ou oferecer
subsidios para o esclarecimento do fato, indicando testemunhas, requerendo a
juntada de documentos ou indicando as fontes onde poderao ser obtidos.

§ 3° - Caso a presenca do sindicado cause constrangimento ao
denunciante ou ofendido ou a testemunha, de modo que prejudique o depoimento, o
sindicante podera proceder a inquirico em separado, dando-se ciéncia ao sindicado
do teor das declarages, tdo logo seja possivel, para que requeira o que julgar de
direito, admitindo-se a presenca do advogado, caso tenha sido constituido,
consignando tal fato € motivo em seu relatdrio, ou solicitar um oficial, na auséncia do
advogado.

Art. 27. A auséncia do sindicado, regularmente notificado, a sessao
de interrogatério, sem justo motivo, ndo obsta o prosseguimento dos trabalhos, mas
tal situagdo deve ser certificada nos autos mediante termo e informada ao seu
comandante, para as medidas disciplinares cabiveis.

Paragrafo Unico. Comparecendo para depor no curso da sindicancia,
o sindicado sera inquirido e acompanhara, a partir de entdo, os demais atos da
sindicancia, dando-se-lhe conhecimento dos atos ja praticados.

Art. 28. Quando a testemunha deixar de comparecer para depor, sem
justo motivo, ou, comparecendo, se recusar a depor, o sindicante lavrara termo
circunstanciado e mencionara tal fato no relatério.

Art. 29. Ao comparecer para depor, a testemunha declarara seu
nome, idade, estado civil, residéncia, profissdo, lugar onde exerce sua atividade, se é
parente de alguma das partes e, em caso positivo, 0 grau de parentesco.

§ 1°- A testemunha prestara, na forma da lei, o compromisso de dizer
a verdade sobre o que souber e Ihe for perguntado.

§ 2° - N&o prestam o compromisso de que trata o § 1° deste artigo os
doentes e deficientes mentais, os menores de quatorze anos, nem os ascendentes,
os descendentes, os afins em linha reta, o conjuge, ainda que separado de fato ou
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judicialmente, e os irmdos do sindicado, bem como pessoa que, com ele, tenha
vinculo de adogéo.

Art. 30. As pessoas desobrigadas por lei de depor, em razéo do dever
de guardar segredo relacionado com a fungéo, ministério, oficio ou profissdo, desde
que desobrigadas pela parte interessada, poderédo dar o seu testemunho.

Art. 31. Quando a residéncia do informante ou ofendido, da
testemunha ou do sindicado estiver situada em localidade diferente daquela em que
foi aberta a sindicancia e ocorrendo impossibilidade de comparecimento para prestar
depoimento, a inquirigdo podera ser realizada por meio de precatoria, expedida pelo
sindicante.

Art. 32. Constara da precatoria, o oficio com pedido de inquiri¢éo, a
copia da portaria de instauragdo da sindicancia e a relagdo das perguntas a serem
feitas ao inquirido.

Art. 33. As testemunhas serdo ouvidas, individualmente, de modo que
uma nao conhega o teor do depoimento da outra.

Art. 34. Os depoimentos serdo tomados durante o dia, no periodo
compreendido entre 8 (oito) e 18 (dezoito) horas, salvo em caso de urgéncia
inadiavel, devidamente justificada pelo sindicante em certidéo constante dos autos.

§ 1° - O depoente ndo sera inquirido por mais de quatro horas
continuas, sendo-lhe facultado o descanso de trinta minutos, sempre que tiver de
prestar declaragdes além daquele tempo. O depoimento que nao for concluido até as
dezoito horas sera encerrado, para prosseguir no dia seguinte, em hora determinada
pelo sindicante, salvo casos excepcionais inadiaveis, 0 que devera constar do
respectivo termo.

§ 2° - Se a pessoa ouvida for analfabeta ou ndo puder assinar o
termo de inquiricdo, o encarregado da inquirigo deve solicitar que ela indique
alguém para assinar a seu rogo, depois de lido na presenga de ambos, juntamente
com mais duas testemunhas, lavrando no respectivo termo o motivo do impedimento
e eventual recusa de indicagéo por parte do depoente.

§ 3° - em carater excepcional as oitivas e demais procedimentos
previstos para a apuragéo poderéo ser adotados em finais de semana e feriados.

Art. 35. O denunciante ou ofendido e o sindicado poderao indicar
cada um até trés testemunhas, podendo o sindicante, se julgar necessario a
instrucdo do procedimento, ouvir outras testemunhas.

Art. 36. As testemunhas do denunciante ou ofendido serdo ouvidas
antes das do sindicado.

Art. 37. Sera admitida a realizagdo de acareagdo sempre que houver
divergéncia em declaragdes prestadas sobre o fato.

Art. 38. O sindicante, ao realizar acareagdo, esclarecera aos
depoentes os pontos em que divergem.
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§ 1° O sindicante ndo deverad se dar por satisfeito com a simples
ratificagdo dos depoimentos ou declaragdes anteriores, mas procurar esclarecer a
verdade sobre os fatos.

§ 2° A realizagdo de acareagdo entre superior e subordinado deve
ser evitada, s6 devendo ser realizada se imprescindivel a elucidagdo dos fatos.

Art. 39. Se o denunciante ou ofendido for menor de 18 (dezoito) anos,
sera ouvido com a presenga dos pais ou responsavel.

Art. 40. No decorrer da sindicancia, se for verificado algum
impedimento, o sindicante levara o fato ao conhecimento da autoridade instauradora
para, caso acolha motivadamente os argumentos, designar, por meio de portaria,
novo sindicante para conclui-la.

Art. 41. Quaisquer informagdes ou documentos julgados necessarios
a elucidagdo dos fatos poderdo ser solicitados pelo sindicante as autoridades
competentes, por meio dos tramites legais e regulamentares.

Paragrafo Unico — As autoridades militares estaduais atenderao, com
a maxima presteza, as solicitagdes do sindicante, devendo comunicar prontamente a
impossibilidade de fazé-lo em caso de forga maior.

Art. 42 - A sindicancia, em regra, sera ostensiva, podendo, conforme
o fato em apuragéo, ser classificada, desde o inicio ou em seu curso, como sigilosa -
pela autoridade nomeante ou, no caso de juntada de documentos sigilosos, pelo
sindicante - hipdtese em que a restrigdo de acesso nao alcangara o sindicado nem
seu advogado, caso tenha sido devidamente constituido.

Art. 43 - Todos os documentos elaborados pelo sindicante
obedecerdo aos seguintes principios de formatagao:

[.  Fonte: Arial;

ll. Corpo: 12;

1. Alinhamento: Justificado;

IV. Entrelinhas: 1,5;

V. Cores: Preto;

VI. Margens: superior e inferior: 2,5 cm, esquerda e direita: 3,0 cm.

§ 1° — os documentos deverdo ser impressos em papel branco,
tamanho A4. Quando o documento juntado aos autos for de tamanho diverso, este
devera ser colado em uma folha do tamanho acima especificado.

§ 2° - quando houver a necessidade de apensar CD’s ou afins, estes
deverdo ser fixados na contracapa do procedimento.

Art. 44. Todos os documentos serdo juntados aos autos por ordem
cronoldgica, carimbados, numerados e rubricados pelo sindicante, no canto superior
direito da folha. O verso das folhas sera numerado com o mesmo niimero da frente,
quando for o caso, acrescentado se ao numero a letra “V”, indicativa de verso. O
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verso das demais folhas, onde deverd ser carimbado com a designagdo de EM
BRANCO, no centro da folha.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 45. A solug@o das sindicancias é de competéncia da autoridade
delegante.

Paragrafo Unico — A sindicancia, depois de solucionada, a
autoridade, remeté-la-4 a Corregedoria da Policia Militar para reanalise da
formalidade, legalidade e oferecimento de Parecer.

Art.46. Discordando da solugdo dada a Sindicancia e/ou ao recurso, o
Corregedor Geral poderd avoca-la e dar solugdo diferente, motivando e
fundamentando sua deciséo.

Art. 47. Os recursos cabiveis no ambito da apuragdo através de
sindicancia séo aqueles previstos nos regulamentos internos e na legislagao militar
especifica.

Art. 48. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Corregedor Geral da
PMAC.

Art. 49. Integram o presente Manual os modelos exemplificativos
anexos, que deverao ser adaptados conforme cada caso.
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PARTE

MODELOS
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GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA DA PMAC

POLICIA JUDICIARIA MILITAR

SIND/REG/CGPMAC/N°® /

Sindicado: (posto/graduacdo, RG e nome completo do sindicado)

Assunto: Fato a ser apurado

Sindicante: (Posto, RG e nome completo do sindicante)

AUTUACAO

Aos (data em que o procedimento foi autuado, por extenso), nesta
cidade de (municipio), Estado do Acre, na (local onde esta sendo realizada a
instrucdo), autuo a Portaria n° (Portaria de designacéo) e demais documentos. Do
que, para constar, fiz este Termo. Eu, (Oficial sindicante) o digitei e subscrevo.

(Nome do sindicante) — (Posto do sindicante)
Oficial Sindicante
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Nesta folha e segquinte deverdo vir a Portaria da autoridade
Instauradora, o(s) documento(s) relatando a ocorréncia e possiveis executores do
fato denunciado.
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MODELO DE TERMO DE ABERTURA
GOVERNO DO ESTADO DO ACRE

POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

TERMO DE ABERTURA

Aos (data por extenso), nesta cidade de (municipio onde esta
ocorrendo a apuragéo) no quartel do (unidade onde esta ocorrendo a apuragéo) em
cumprimento ao determinado na Portaria (nimero da portaria de instauragéo), do
(autoridade instauradora), fago a abertura dos trabalhos atinentes a presente
sindicancia, do que, para constar, lavrei o presente termo.

Nome e posto do sindicante
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MODELO DE NOTIFICAGAO PREVIA

: GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
’ POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

Oficio n° Local e data
Do: (sindicante)
Ao: Senhor (nome, posto/graduacdo do envolvido e
nome da se¢do ou OPM onde serve)
Assunto: Notificagéo prévia.

Anexo: copia da portaria n° ...... de ... de ... ;
copia dos documentos que deram origem a
instauragéo.

Venho, por meio deste, notificar Vossa Senhoria sobre os fatos a que
se refere a sindicancia instaurada para apurar (indicagdo dos fatos pertinentes) razéo
pela qual lhe é facultada, a partir da data de ciéncia (ou recebimento) deste
documento, vista dos respectivos autos, no local (local onde esta sendo feita a
apuragdo) bem como assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de
procurador constituido, apresentar defesa prévia, arrolar testemunhas, assistir a
depoimentos, oferecer alegacdes finais e praticar todos os demais atos necessarios
ao exercicio do contraditério e da ampla defesa.

A audiéncia para sua inquirigdo esta marcada para o dia (data) as
(horario), no (local) (observar a antecedéncia de dois dias Uteis quanto a data do
comparecimento).

(Aqui poderdo constar a ordem, o nome e a data de inquirigdo das
testemunhas, caso o sindicado queira acompanhar as oitivas).

Nome e posto do sindicante

Declaro que tenho ciéncia, em: A as hs
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MODELO DE NOTIFICAGAO DE TESTEMUNHA QUE PASSOU A CONDIGAO DE
SINDICADO

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

Oficio n° Local e data
Do: (sindicante)
Ao: Senhor (nome, posto/graduagdo do
envolvido e nome da se¢do ou OPM onde
serve)
Assunto: Notificagdo prévia.
Anexo: cbpia da portaria n° ...... de ...... de
...... ; COpia dos documentos que deram
origem a instauragao.

Venho, por meio deste, notificar Vossa Senhoria que a partir da data
de recebimento deste documento, passara a condigdo de sindicado na sindicancia
instaurada para apurar os fatos a que se refere a Portaria, em anexo, razao pela qual
lhe é facultada, a partir da data de ciéncia (ou recebimento) deste documento, vista
dos respectivos autos, no local (local onde esta sendo feita a apuragéo) bem como
assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de procurador constituido,
apresentar defesa prévia, arrolar testemunhas, assistir a depoimentos, oferecer
alegagbes finais e praticar todos os demais atos necessarios ao exercicio do
contraditorio e da ampla defesa.

A audiéncia para sua reinquiricio esta marcada para o dia (data) as
(horario), no (local) (observar a antecedéncia de dois dias Uteis quanto a data do
comparecimento).

(Nome e posto do sindicante)

Declaro que tenho ciéncia, em: I as hs

Nome, posto ou graduagéo do sindicado
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MODELO DE NOTIFICAGAO DE DILIGENCIAS COMPLEMENTARES

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

Oficio n° Local e data
Do: (sindicante)
Ao: Senhor (nome, posto/graduagdo do
envolvido e nome da se¢do ou OPM onde
serve)
Assunto: Notificagdo prévia.

Notifico Vossa Senhoria que o (fun¢do da autoridade instauradora)
determinou a realizagdo de diligéncias complementares a sindicancia instaurada para
apurar os fatos a que se refere a Portaria (nimero da portaria de instauragao), razéo
pela qual lhe é facultada, a partir da data de recebimento deste documento, vista dos
respectivos autos, no local (local onde esta sendo feita a apuragdo) bem como
assegurado o direito de, pessoalmente ou por intermédio de procurador constituido,
acompanhar a realizagdo das diligéncias complementares determinadas, e praticar
todos os demais atos necessarios ao exercicio do contraditério e da ampla defesa.

A audiéncia para sua reinquiricio (se for o caso) estd marcada para o
dia (data) as (horario), no (local) (observar a antecedéncia de dois dias Uteis quanto a
data do comparecimento).

(Se for o caso de ouvir novas testemunhas, pode-se colocar aqui a
ordem, nome e dia da oitiva da testemunha).

Nome e posto do sindicante

Declaro que tenho ciéncia, em: | as hs

Nome, posto ou graduagéo do sindicado
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MODELO DE JUNTADA DE DOCUMENTOS RECEBIDOS

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
8 ¥ POLICIA MILITAR
- CORREGEDORIA GERAL

TERMO DE JUNTADA

Aos (data), faco a juntada aos presentes autos dos documentos a
seguir especificados, do que, para constar, lavrei o presente termo.
1. Oficio n° e , de , do

Nome e posto do sindicante
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MODELO DE NOTIFICAGAO

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

NOTIFICAGAO N° 001/SIND/REG/CGPMAC/2016

Pela presente notificagdo, expedida pelo (nome do sindicante), fica o
(@) Senhor (nome do notificado), residente no (enderego), notificado (a) a
comparecer no dia (data), as (horério), no quartel do (unidade e enderego) a fim de
ser ouvido nos autos de sindicancia da qual sou encarregado.

Nome e posto do sindicante

Recebi e tomei ciéncia, em: ........ A T aS e hs
ASSINATUTA: ...t
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MODELO DE OFiCIO SOLICITANDO APRESENTAGAO DE POLICIAL MILITAR

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

Oficio n° Local e data
Do (sindicante)
Ao Sr (Cmt do policial militar)
Assunto: Apresentagdo de policial
militar.

Senhor Comandante/Chefe,

Visando instruir os autos da Sindicancia (nimero da sindicancia), da
qual sou encarregado, solicito a Vossa Senhoria a apresentagdo do (nome do
sindicado), no dia (data), as (horario), na (unidade onde sera feita a oitiva), a fim de
ser ouvido na qualidade de sindicado.

Atenciosamente,

(Nome do sindicante)
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MODELO DE CARTA PRECATORIA

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

Oficio n° Local e data
Do (sindicante)
Ao Senhor (Cmt da OPM da testemunha,
ofendido ou sindicado)
Assunto: Inquiricdo de testemunha (ou
ofendido ou sindicado).
Anexo: copia da portaria de instauragéo e
relagio dos quesitos a  serem
respondidos

Senhor (Comandante, Chefe, ..),

Solicito a Vossa Senhoria que seja designado um oficial para que
proceda a inquiricdo da testemunha (nome e grau hierarquico), dessa Organizacao
Militar, a respeito dos fatos que deram origem a sindicancia da qual sou encarregado,
em conformidade com os quesitos em anexo.

Solicito-vos, ainda, que seja remetido o respectivo Termo de
Inquirigdo, contendo as respostas aos quesitos constantes da relacdo anexa, bem
como outras informagdes declaradas pela testemunha.

(Nome e posto do sindicante)
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MODELO DE TERMO DE INQUIRIGAO DE TESTEMUNHA

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

TERMO DE INQUIRIGAO DA TESTEMUNHA

Aos (data por extenso), nesta cidade de ........... , na (unidade onde
esta sendo realizada a inquiricdo), perante o (posto e nome do sindicante) —
Sindicante, estando presente o Senhor (sindicado e/ou seu Advogado Bel...,
OABJ/AC.....) compareceu 0 Senhor (nome da testemunha), o qual as perguntas
respondeu:

Pai:

Mée:

Nacionalidade:

Naturalidade:

Profisséo:

Escolaridade:

Identidade:

Endereco:

Telefone:

Sabendo ler e escrever, orientado a respeito do crime de falso
testemunho, aos costumes respondeu negativamente, Perguntado a respeito dos
fatos que deram origem a presente Sindicancia, DISSE QUE ... (consignar as
respostas transcrevendo, tanto quanto possivel, a exatidéo das palavras e o sentido
dado ao fato pela vitima; sempre atento ao que se esta apurando, e com a maior
objetividade, desenvolver a formulagdo das perguntas, procurando precisar datas,
horas, locais e circunstancias do evento, manter as expressdes literais do depoente
entre aspas). Perguntado, ainda, se tem algo mais a declarar, respondeu que....
Dada a palavra ao sindicado (ou Advogado do sindicado), foi-lhe perguntado se teria
alguma pergunta a testemunha, por intermédio do sindicante, respondeu que... E
como nada mais disse, nem lhe foi perguntado, dou por encerrado o presente
depoimento, que depois de lido e achado conforme, vai devidamente assinado pelo
sindicante, pelo inquirido e pelas testemunhas que presenciaram a inquirigao.
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Nome e posto do sindicante

Nome da Testemunha

Nome do Sindicado (se estiver presente)

Nome do Advogado do Sindicado e numero de inscricdo na OAB (se
houver)

Nome da(s) testemunha(s) da inquirigdo (se houver)

MODELO DE TERMO DE INQUIRIGAO DO SINDICADO

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

TERMO DE INQUIRIGAO DO SINDICADO

Aos (data por extenso), nesta cidade de ........... , na (unidade onde
esta sendo realizada a inquiricdo), perante o (posto e nome do sindicante) -
Sindicante, estando presente o Senhor (Advogado Bel..., OAB/AC....., se houver)
compareceu 0 Senhor (nome da sindicado), o qual as perguntas respondeu:

Pai:

Mae:
Nacionalidade:
Naturalidade:
Profisséo:
Escolaridade:
Identidade:
Endereco:
Telefone:

Sabendo ler e escrever, perguntado a respeito dos fatos que deram
origem a presente Sindicancia, DISSE QUE ... (ap6s o sindicado ter prestado todos
os esclarecimentos, o sindicante podera formular perguntas que julgar elucidativas
do fato); Perguntado se tinha algo mais a declarar sobre os fatos objeto da
sindicancia, respondeu que... E como nada mais disse, nem lhe foi perguntado,
Conceder ao sindicado a partir desta data o prazo de trés dias Uteis para apresentar
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defesa prévia, arrolar testemunhas, juntar documentos e requerer o que julgar de
direito; e dou por encerrada a presente inquiricdo que, depois de lida e achada
conforme vai devidamente assinada pelo sindicante, sindicado e testemunhas que
presenciaram a inquirigao.

Nome e posto do sindicante
Nome e posto/graduagéo do Sindicado
Nome do Advogado do Sindicado e numero de inscricdo na OAB (se

houver)

Nome da(s) testemunha(s) da inquirigdo (se houver)

MODELO OFiCIO SOLICITANDO SUBSTITUIGAO DE SINDICANTE

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

Oficio n° Local e data
Do (sindicante)
Ao Sr (Autoridade instauradora)
Assunto: Substituicdo de sindicante.
Anexo: Autos de sindicancia.

Senhor Comandante (Corregedor),

Tendo sido designado para proceder a sindicancia (nUmero da
sindicancia e tendo constatado, de acordo com o documento de fls. ....... , que
declinar o motivo), solicito-vos minha substituicdo para o prosseguimento do feito,
entendendo encontrar-me impedido para tal.

Remeto-vos, em anexo, os autos da aludida sindicancia.

Nome e posto do sindicante
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MODELO DE TERMO DE ACAREAGAO

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

de..c.e. , hesta cidade
(OPM), presentes as
testemunhas...........c....... A(nome) rrrrerereireernreeees B(nome), presente )
sindicado.........ccoveveennee (nome), j& inquiridos nestes autos, por este sindicante
foram, a vista das divergéncias existentes nos seus depoimentos, nos
PONtOS....ovvrrerererenes ("tais e tais" - declina-los), reperguntadas as mesmas

testemunhas, uma em face da outra e do sindicado, para explicarem as ditas
divergéncias. E depois de lidos perante eles os depoimentos referidos nas partes

divergentes, pela testemunha .................. A (nome completo) foi dito que .........cc....... ;
pela testemunha.............. B (nome completo) foi dito que............ , pelo
sindicado.............. (nome completo) foi dito que.........ccoorierienenee E como nada mais

declararam, lavrei o presente termo, que depois de lido e achado conforme, assinam
juntamente com este sindicante.

Nome e posto do sindicante

Nome completo da testemunha A

Nome completo da testemunha B

Nome, posto ou graduag&o do sindicado.
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MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO DE INSTRUGAO

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

TERMO DE ENCERRAMENTO DE INSTRUGAO

Aos ... dias do més ......... do ano de ......... , Nesta cidade de
............... , ho quartel do .........................., encerro 0s trabalhos de instrugao atinentes
a presente sindicancia, procedida em cumprimento ao determinado na Portaria n?
.............. , §€ueviiniviienin, d0 S1 ..., dO que, para constar, lavrei o presente

Nome e posto sindicante
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MODELO DE OFiCIO VISTA DA SINDICANCIA

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

Oficio n° Local e data
Do (sindicante)
Ao Sr (nome, posto ou graduacéo do
sindicado)
Assunto: Vista e apresentagdo de
Alegacoes Finais.

Notifico Vossa Senhoria para, no prazo de cinco dias corridos,
apresentar alegacdes finais por escrito, caso queira.

Informo, ainda, que os autos da Sindicancia se encontram a sua
disposicao para vista no (indicar local e periodo).

Nome e posto do sindicante

Declaro ter ciéncia do que consta dos autos, bem como do prazo
para apresentagdo das razdes de defesa.

Data/hora

Nome, posto ou graduagéo do sindicado
(Em caso de haver interesse por parte do sindicado em juntar aos

autos Alegacbes Finais, esta devera ser feita mediante Requerimento. Modelo
padrdo da PMAC, *ver portaria que regula os requerimentos)
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MODELO DE CERTIDAO

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE

POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL
CERTIDAO
Certifico que, em ...cccovvreverriirens (dia do término do prazo),
decorreu 0 prazo concedido por meio do Of n? ........ B (- T , Sem que o

sindicado apresentasse suas alegagdes finais.
Do que para constar, lavrei o presente termo.

Local e data

Nome e posto do sindicante
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MODELO DE RELATORIO

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

RELATORIO
|. INTRODUGCAO

A presente sindicancia foi instaurada por determinagéo do Sr..............
(nomear e indicar a fungéo da autoridade instauradora) para apurar o ato, fato ou
irregularidade narrado(s) na Parte n2 ..., (indicar o autor da parte ou documento que
deu origem a sindicancia), conforme documento de fls... e tendo como sindicado .....
(nome/posto/graduagéo), sobre quem pesa a acusagéo de ...... (declinar a acusagao).

Il. DILIGENCIAS REALIZADAS

Com o objetivo de reunir todos os fatos possiveis para a elucidagao
da irregularidade em pauta, este sindicante houve por bem expedir os seguintes
oficios: (citar os destinatarios e providéncias solicitadas; citar outras e diligéncias, se
houver).

[l - PARTE EXPOSITIVA

Em torno do fato e a fim de ficarem esclarecidas suas circunstancias
e 0s responséaveis pela irregularidade em causa, foram ouvidas como testemunhas
as seguintes pessoas: ..., ...., € ....., como se vé dos documentos de fls. ...., ...., .. e

Além da inquirigdo das testemunhas mencionadas, providenciou-se
no sentido de serem juntados aos autos os seguintes documentos (e/ou provas
materiais) .... e ...., constantes das fls. ... e ....(se for 0 caso).

Foi assegurado ao sindicado o contraditério e a ampla defesa, como
consta dos documentos de fls. ..., que no prazo dado de ... dias corridos
apresentou, por intermédio de seu advogado .............. (se for o caso), sua defesa
escrita de fls. ...., protestando por (provas testemunhais, documentais, diligéncias ...
etc.).
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IV - PARTE CONCLUSIVA

Da analise de todas as pegas que compdem a presente sindicancia,
chega-se a conclusdo de que o fato em apuragdo se passou da seguinte forma:
(narrar as conclusdes obtidas em decorréncia dos depoimentos, provas e diligéncias
coligidos nos autos).

Em face do exposto e que dos autos consta, verifica-se que o fato
objeto da presente sindicancia, conforme resulta dos depoimentos de fls..... e das
declaragdes do sindicado, etc. ..., ndo se acerca de indicios de crime ou transgresséo
disciplinar, posto que (justificar a razdo da conclusao da inexisténcia da infragao).

Em conseqiiéncia sou de parecer que os presentes autos sejam
arquivados.

ou

Considerando o que dos autos consta e 0 acima exposto e ainda a
[0](0)77- [ ou os depoimentos de fls..... em confronto com o depoimento
do sindicado, conclui-se que o fato ndo configura crime de natureza militar ou
comum, mas sim transgresséo disciplinar prevista no Regulamento Disciplinar da
Policia Militar do Acre, (indicar qual ou quais dispositivos regulamentares infringidos),
pelo que sou de parecer que a irregularidade é da responsabilidade do ...............
(nome, posto ou graduagao), e que podera ser solucionada a luz do Regulamento
Disciplinar da Policia Militar do Acre.

OU AINDA
Pelo que resultou apurado e consta dos autos chega-se a conclusao
que da conduta do sindicado (nome, posto ou graduag&o), conforme................ (sua

propria confissdo, ou depoimentos, etc, de fls...), verifica-se claros indicios de
infragdo penal militar.

Local e data

Nome e posto do sindicante
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MODELO DE TERMO DE ENCERRAMENTO

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE

POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL
TERMO DE ENCERRAMENTO
Aos ... dias do més ......... do ano de ....... , Nesta cidade de
............... , no quartel do(a)......................, encerro os trabalhos atinentes a presente
sindicancia, procedida em cumprimento ao determinado na Portaria n° ............. , de
.......... ,do Sr...................., do que, para constar, lavrei o presente termo.

Nome e posto do sindicante
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(BOLETIM GERAL N° 099 DATADO DE 01 DE JUNHO DE 2017)

MODELO DE OFiCIO DE REMESA

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
POLICIA MILITAR
CORREGEDORIA GERAL

Oficio n° Local e data
Do (sindicante)
Ao Sr (autoridade instauradora)
Assunto: Sindicancia com ............. folhas.
Rfr. Port. N° e, , de

Senhor Comandante (Corregedor),

Remeto-vos os autos da sindicancia instaurada por intermédio da
Portaria n? ....... ,de ... de e, de ... , em que figura como sindicado (nome,

posto ou graduagao), integrante do(a) ..........ccocvererneen. (OPM).

Nome e posto do sindicante
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(BOLETIM GERAL N° 099 DATADO DE 01 DE JUNHO DE 2017)

MODELO DE SOLUGAO DE SINDICANCIA

A GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
" POLICIA MILITAR
I (escaléo considerado)

MODELO DE SOLUGAO DE SINDICANCIA

Da analise das averiguagdes que mandei proceder por intermédio do
..... (posto e nome do sindicante), pela Portaria n? ....., de............., verifica-se,
pelas............ (conclusbes elou provas, efc.), que os fatos apurados...................
(constituem ou ndo infragdo disciplinar ou ha indicios de crime - apresentar
fundamentagao para o julgamento, ainda que sucinta).

Resolvo, pois, acolher (ou n&o acolher, ou acolher parciaimente) o
parecer do sindicante e determinar as seguintes medidas administrativas (entre
outras julgadas cabiveis, ajustadas ao caso concreto):

a) enquadramento disciplinar do sindicado (se for 0 caso);

b) instauracdo de inquérito policial militar, em face da existéncia de
indicios de infragdo penal militar (se for o caso);

c) imputagdo dos prejuizos decorrentes da irregularidade constatada
ao ... (nome e posto ou graduagdo), na forma das normas pertinentes (se for o

d) arquivamento dos autos; e
e) publicagédo em BG (ou Bl ).

Local e data

Nome e posto da autoridade instauradora
(Prot. Ajudancia Geral n° 3334/17)
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